
Wien. Das österreichische Produkti-
vitäts- und Wirtschaftlichkeitszen-
trum (ÖPWZ) bietet zu Jahresbeginn 
wieder einige Seminar-Highlights 
für Assistenten und Manager an:

Teilnehmer können bei ÖPWZ ler-
nen, Veranstaltungen selbstständig 
durchzuplanen, durchzuführen so-
wie Meetings nachzubearbeiten. 
Unter dem Motto: „Perfekte Assi-
stenz bei Veranstaltungen“ findet 
das Seminar am 21.1.2008 statt. 
Zahlreiche Praxistipps und Basis-
wissen werden Assistenten entla-
sten. Das Organisieren von Veran-
staltungen kann in Zukunft mehr 
Freude bereiten, auch wenn diese 
Aufgabe häufig „nebenbei“ zu er-
ledigen ist. Assistenten lernen in 
Zukunft effizienter, ihren Chef auch 
bei der Planung kleiner und großer 
Veranstaltungen entlasten zu kön-
nen.

Event-Management

„Perfekte Assistenz bei Veran-
staltungen“ vermittelt die Grund-
lagen des Event-Managements wie 
u.a. die Anwendungsfelder des 
Event-Managements, der „Goldblatt 
Event-Management“-Prozess sowie 
das Stakeholderkonzept. Weiters 
verrät das Seminar die kreativen 
Aufgaben im Event-Management: 
Kreativer Aufbau eines Events, das 
Ansprechen aller Sinne, die Zu-
sammenarbeit mit Zulieferern so-

wie das Entwicklen der Events im 
Team. Ein weiteres Highlight ist 
die Vermittlung der dazu benötig
ten Handwerkzeuge: dazu zählen 
die Timeline zur Vorbereitung des 
Events, der „Produktionsablauf“ 
zum reibungslosen Ablauf, die 
Grundlagen der Budgetplanung  
sowie die gemeinsame Organisation 
eines Events.

Entlastungsmanagement

Pragmatische Tipps gegen die 
operative Hektik der Top-Manager, 
Unternehmer, Geschäftsführer so-
wie Top-Führungskräfte bietet das 
Seminar „Entlastungsmanagement 
für Top-Manager“ an. Das Seminar 
vermittelt die Entlastungsmöglich-
keiten durch Zeitmanagement und 
Entscheidungstechniken, die zu den 
individuellen Arbeitsstilen  passen 
sowie effizientes Informationsma-
nagement und deren Führungsin-
strumente. Darüber hinaus werden 
auch die Best-Practice-Tipps gegen 
Fremdsteuerung im Top-Manage-
ment verraten. Über die „gängigen, 
aber nicht immer durchführbaren“ 
Zeitmanagement-Tipps hinaus ent-
decken Teilnehmer in diesem Semi-
nar Möglichkeiten gegen unliebsame 
Störungen, Zeitdruck, Rückdelegati-
on und die typische Schiedsrichter-
Rolle in Konflikten. „Sich mit einem 
effizienten Informationsmanage-
ment die eigenen Zeit-Ressourcen 
befreien“, lautet die Devise. Das Se-
minar findet am 31.1.2008 in Wien 

mit Petra Halbreiner und Gilbert 
Trattner (Vorstand der ÖBB-Infra-
struktur-Bau-AG) statt.

Weitere Seminar-Highlights in 
den kommenden Wochen: „Power 
Selling 2008“ am 31.1.2008, „Positive 
Kundenbeziehungen & erfolgreiches 
Mahnwesen“ am 31.8.2008, „Starke 
und wirksame Pressearbeit – Profi-
PR, die ankommt“ am 5.-6.2.2008. 
sowie „Wohnbauförderung 2008 in 
Wien“ am 7.2.2008.

Verborgene Potenziale 
der Legasthenie
Wien. Circa zehn Prozent der 
Arbeitnehmer sind legasthen. 
Probleme bei der Informations-
verarbeitung beeinflussen sie in 
vielen Bereichen des täglichen 
Lebens. Adystrain ist ein Projekt 
des Studiengangs „Management 
internationaler Geschäftspro-
zesse“ an der FH Joanneum 
Graz, von dem Führungskräfte 
in Unternehmen und Organisa-
tionen profitieren. Der kosten-
lose interaktive Workshop für 
Führungskräfte, die verborgene 
Potenziale entdecken möchten, 
findet am 18. und 22. Jänner 
2008, 9-17 Uhr, statt. 
�christa.mueller@fhjoanneum.at

Schnupperseminar mit 
Pferden als Trainer
Hinterbrühl. Erlebnisorientierte 
Führungsseminare mit Pfer-
den als Co-Trainer: Für alle 
Personalverantwortlichen, 
Geschäftsführer und Personen, 
die sich für dieses Konzept der 
Führungskräfte-Weiterbildung 
interessieren, gibt es die Mög-
lichkeit, wesentlichen Inhalte 
mit dem Co-Trainer „Pferd“ in 
der Halle zu erarbeiten. Zwi-
schen den einzelnen Übungen 
werden die jeweiligen Schwer-
punkte sowie Herausforde-
rungen und Aufgabenstellun-
gen im Seminarraum analysiert 
und mit theoretischem Hinter-
grund sowie den Erfahrungen 
ergänzt. 
� www.seminardmc.at 

short

Fact Box

Österreichisches Produktivitäts-
und Wirtschaftlichkeits-Zentrum ÖPWZ 
„Perfekte Assistenz bei Veranstaltungen“
„Entlastungsmanagement für Top-Manager“
A-1010 Wien, Rockhgasse 6
Tel.: +43/1/533 86 36-0
www.opwz.com

ÖPWZ Seminar-Highlights zu Jahresbeginn: Event-Management für die „Perfekte Assistenz bei Veranstaltungen“

Organisiert ins neue Jahr
Nina Pachernegg

„Entlastungsmanagement für Top-Manager“ liefert die neuesten Trends gegen die operative Hektik.
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Petra Halbreiner verrät die Best-Practice-Tipps gegen Fremdsteuerung der Manager.
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